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    PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANÓPOLIS

    SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE


REGRAS PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS
ENTIDADES – CONVÊNIOS
1. Ler cláusulas do Convênio e verificar despesas permitidas;

2. Ofício, encaminhando a prestação de Contas;

3. Extratos bancários com as entrada do repasse dos recursos e saídas dos cheques;

4. Conciliação Bancária até 03 (três) cheques não compensados, depósitos e quando o saldo bancário estiver zerado, conforme modelo do anexo -10 (Decreto nº 8869/2011);

5. Balancete de prestação de contas, conforme modelo do anexo – 09 (Decreto 8869/2011);

6. A data de emissão do comprovante de despesa não poderá ser anterior ao repasse do recurso;

7. A data de emissão do comprovante de despesa não poderá ser posterior a compensação do cheque;

8. Todos os comprovantes de despesa deverão possuir cópia do cheque de pagamento;
9. Não poderá ser emitido cheque para pagamento de despesas de credores e datas diferentes;

10. Os comprovantes de despesas devem constar a Razão Social e número do CNPJ da Entidade;

11. Comprovantes de despesas deverão possuir a quantidade, valor unitário e valor total;

12. Todos os comprovantes de despesas deverão possuir carimbo de termo de aceite, com data, nome, cargo e assinatura do responsável da entidade;

13. A data do termo de aceite não poderá ser anterior a data de emissão do comprovante de despesa;

14. A data do termo de aceite não poderá ser posterior a data de emissão ou compensação do cheque;

15. Não poderão ser comprados materiais permanentes com recursos dos convênios;

16. Não poderão ser feitos pagamentos de multas, juros e tarifas bancarias com recursos dos convênios;

17. É necessário pegar o número do empenho e ordem de pagamento para que sejam digitados nos ofícios e balancetes da prestação de contas (Divisão de Prestação de Contas 48 – 3239-1560).
GERÊNCIA DE ADIMINISTRAÇÃO E FINANÇAS

Divisão de Prestação de Contas
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