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149/SMF/DSF/GAF/2020, partes integrantes deste
Termo Aditivo. O prazo prorrogado de que consta
nesta Clausula, fica suspenso para computo de
aplicacdo de reajuste e reequilibrio. Nimero e
Modalidade da Licitacdio: Termo de Dispensa de
Licitagdo ne 339/SMA/DSLC/2018; Data das
Assinaturas: 09/12/2020; Nome das partes que
assinaram: Secretério Municipal da Fazenda:
Consténcio Alberto Salles Maciel e pela empresa:
Sr. Leandro Ibagy
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SECRETARIA MUNICIPAL DE

TRANSPARENCIA, AUDITORIA E

CONTROLE
H

PORTARIA N. 001/SMTAC/2021 - O SECRETARIO
MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA, AUDITORIA E
CONTROLE gestor do Orgdo Central do Sistema
Municipal de Controle Interno, usando das
competéncias e atribui¢des que ihe sio conferidas
pelo inciso lil, do art. 9¢, da Lei Complementar n.
596 de 2017, combinado com a Lej Complementar
n. 657 de 2019 e em observagdo ao disposto no
Decreto n. 20.532 de 2019, e Considerando a
necessidade de atualizacdo, monitoramento,
acompanhamento, fiscalizac3o, formacio e
padronizacdo dos atos e atividades do Sistema
Municipal de Controle Interno; Considerando que o
objetivo do Sistema Municipal de Controle Interno
é realizar controle, priorizando a atuagadoe de forma
preventiva, buscando orientar e normatizar os
assuntos pertinentes a sua atuacgdo; Considerando
a importancia da realizacio de
acompanhamento/fiscalizacgdo  em processos,
parcerias, contratos e obras do Municipio de
Floriandpolis; Considerando o respeito a legislacio
de acesso a informagdo vigente, a transparéncia
das contas publicas e a importancia de manter o
cidaddo informado das atividades desenvoividas no
municipio; e Considerando a necessidade de
aproximagdo e orientacio aos membros de
atividades e processos do Sistema Municipal de
Controle Interno, para que sejam representantes
diretos da Secretaria Municipal de Transparéncia,
Auditoria e Controle nos seus respectivos
Orgdos.RESOLVE: Art, 10 Aprovar o Plano Anual de
Atividades do Sistema Municipal de Controle
Interno para o Exercicio de 2021, constante do
ANEXO |, parte integrante desta Portaria.Art. 2¢ O
Plano Anual de Atividades do Sistema Municipal de
Controle Interno para o Exercicio de 2021, pode ser
acessados junto 3 pégina da Secretaria Municipal
de Transparéncia, Auditoria e Controle no site do
Municipio  de  Floriandpolis ou no link

' Ettp//v;wwpmfscgovbr/ nfi“dadES/'s“;lté‘c/index.

DIARIO OFICIAL ELETRONICO

DO MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

Floriandpolis/SC, quart

pg. 6

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

;mp?cms=niano+anual+de+trabalho&menu=0

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, retroagindo seus efeitos a partir de 01
de janeiro de 2021.Horiandpolis, 04 de janeiro de
2021.SANDRO JOSE DA SILVA - Secretario
Municipal de Transparéncia, Auditoria e Controle
(Consultar anexo ao final desta edi¢do)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE

INFRAESTRUTURA
M

PORTARIA Ne 002/SMi/2021 - O SECRETARIO
MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, no uso de suas
atribuicbes, RESO LV E:Designar o Eng? Rodrigo
Batschauer—  matricula ne 46953-0, para
acompanhamento e fiscalizacio do fornecimento
TUBOS DE CONCRETO PRE-MOLDADOS NAD
ARMADOS E BLOCO CERAMICO ALVEOLAR DE
VEDAGAO PARA ATENDIMENTO AS DEMANDAS DE
SERVICOS DE MANUTENCAO DA REDE DE
DRENAGEM PLUVIAL da Secretaria Municipal de
Infraestrutura - Florianépolis/SC, conforme ATA DE
REGISTRO DE PRECOS ne 1175/SM1/2020, firmado
com esta Secretaria. Floriandpolis, 12 de janeiro de
2021. ENG? VALTER JOSE GALLINA - Secretirio
Municipal de Infraestrutura

PORTARIA N2 003/5M1/2021 - O SECRETARIO
MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FLORIANOPOLIS, no uso de suas
atribuicBes, RES O L V E:Designar o Engenheiro
Frederico Amorim Dacoregio — matricula n® 45996-
8 para acompanhamento e fiscalizag3o das obras
de Restauragio da Avenida César Seara — Bairros
Carvoeira, Pantanal e Trindade no municipio de
Floriandpolis, em substituicio ao Engenheiro Paulo
César Carvalho Machado de Souza — matricula n2
961, conforme contrato n° 836/FMSB/2020,
firmado com esta Secretaria. Florianépolis, 12 de
janeiro de 2021. ENG? VALTER JOSE GALLINA -
Secretario Municipal de Infraestrutura,

PORTARIA N¢ 004/5M1/2021 - O SECRETARIO
MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FLORIANOPOLIS, no uso de suas
atribuicBes, RESO L V E: Designar o Engenheiro
Ricardo Molina Campos — matricula ne 46931-9,
para acompanhamento e fiscalizagdo das obras de
Restauragdo da RUA ANTONIO CARLOS FERREIRA
Bairro Agrondmica — Florianépolis/SC, conforme
contrato n® 1082/SMI/2020, firmado com esta
Secretaria. Floriandpolis, 12 de janeiro de 2021.
ENG?2 VALTER JOSE GALLINA - Secretdrio Municipal
de Infraestrutura.
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ANEXO |
PARTE INTEGRANTE DA PORTARIA N. 001/SMTAC/2021

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO SISTEMA MUNCIPAL DE
CONTROLE INTERNO PARA O EXERCICIO DE 2021

1. INTRODUGAO

O Plano Anual de Atividades do Sistema Municipal de Controle Interno para o exercicio de
2021, apresenta as principais atividades que a Equipe Técnica da Secretaria Municipal de
Transparéncia, Auditoria e Controle e dos demais colaboradores e gestores de atividades
e programas do Sistema de Controle Interno deverfio executar. Os trabalhos a serem
realizados propiciardo agGes preventivas e de orientacdo s Unidades Gestoras visando a
eficiéncia e a eficacia na prestagdo dos servigos publicos, com base nos Principios
Basicos de Administrag3o e de Gestdo Publica.

2, PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES DO SISTEMA MUNICIPAL DE CONTROLE
INTERNO.

As atividades planejadas para o exercicio de 2021, foram definidas pela Equipe Técnica
da Secretaria Municipal de Transparéncia, Auditoria e Controle e serfo realizadas
conforme cronograma definido no anexo Ii.

2.1. Critérios de Andlise.
As atividades a serem realizadas foram selecionadas de acordo com as necessidades

identificadas na realizacdo dos trabalhos do exercicio anterior. Estas atividades foram
divididas em 4 {quatro) eixos.

2.1.1. Eixos.

Os 4 (quatro) eixos estardo vinculados aos quatro pilares base do Sistema de Controle
Interno:

Controladoria Geral, Auditoria Geral, Corregedoria Geral e Quvidoria Geral.

2.1.2. Metas.
Foram apresentadas 18 {dezoito) metas, subdivididas em 81(oitenta e uma) agdes.

2.2, Acesso as informagdes, as dependéncias e aos documentos.

Os servidores lotados na Secretaria Municipal de Transparéncia, Auditoria e Controle, e
demais colaboradores e gestores de atividades e programas do Sistema de Controle
Interno, no exercicio de suas fungdes, munidos de autorizagdo especifica, terdo livre
acesso a todas as dependéncias, documentos e registros do érgéo a ser fiscalizado, que
considerarem indispensdaveis ao cumprimento de suas atribuigbes.

2.3. Forma de comunicagéo dos trabalhos realizados.
Para cada atividade efetivada devera ser elaborado o registro efou parecer, que apresente
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os resultados dos exames efetuados, de acordo com a forma ou tipo de atividade
desenvolvida.

2.4, Periodo
Os trabalhos devem ser realizados no periodo de janeiro a dezembro de 2021.

3. ATIVIDADES

3.1 Controladoria Geral
3.1.1 Atividades relacionadas ao Controle Externo.

Monitoramento referente & Transmissao do E-sfinge.
Objetivo: acompanhar o envio do E-sfinge, bimestraimente, ac TCE/SC.

Acompanhar a Prestagdo de Contas Anual do Prefeito.
Objetivo: acompanhar a prestacéao de contas do Prefeito referente ao exercicio de 2020.

Relatério Circunstanciado anual.
Objetivo: relatorio anual de atividades realizadas pelo controle interno, conforme
parametriza¢do do TCE/SC, referente ao exercicio de 2020.

3.1.2. Atendimento ao Tribunal de Contas do Estado (Orgao de Controle Externo).

Monitorar e acompanhar do TCE Virtual.
Objetivo: Receber, analisar, encaminhar e responder os processos abertos no Tribunal de
Contas, referentes ao municipio de Floriandpolis.

Acompanhar e coordenar o Sistema de Gestdo de Trilhas e Auditoria - SGTA.
Objetivo: acompanhamento das solicitagdes encaminhadas através do Sistema SGTA
para as Unidades Gestoras do Municipio.

Acompanhar o Diario Oficial do TCE/SC e expedir oficios quando necessario.
Objetivo: Observar publicagbes diarias do TCE/SC e encaminhar oficios quando
necessario.

Criar Manual de Decisdes TCE-SC.

Objetivo: Acompanhar as decises do TCE/SC e criar um manual que sirva de orientagéo
aos técnicos do Sistema Municipal de Controle Interno.

3.1.3 Convénios

Acompanhar os recursos recebidos pelo Municipio em razdo de Convénios com
outros Orgédos publicos (Estadual e Federal)

Objetivo: acompanhar os recursos recebidos pelo Municipio em razio de Convénios com
outros Orgaos publicos (Transferéncias Voluntarias, Emendas Parlamentares etc).

Rua Conselheire Mafra, n® 656 + 9° andar- sala 902
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3.1.4 Divuigacao.

Publicar informativo de Acdes da SMTAC.

Objetivo: publicar, mensalmente, o informativo das agbes realizadas pela SMTAC no
periodo.

Atualizar e publicar informagdes no site da SMTAC.

Objetivo: Facilitar o encontro de informacdes sobre a equipe técnica, orientagdes,
legislacbes, controle de custos, telefones, e-mails, enderecos e horéario de funcionamento
dos setores do Controle Interno, bem como as agtes de controle efou orientagéo
realizadas pela SMTAC na pagina da Secretaria no Portal da Prefeitura.

Publicar mensalmente Portarias e relatérios das analises de processos realizadas
pefo Controle Interno.

Objetivo: publicar mensalmente, através de Portarias no DOEM e também de relatérios
na pagina da Secretaria no Portal da Prefeitura, as relagbes de todos o0s processos
analisados pela SMTAC de prestacdes de contas analisadas, de parecer de admisszo,
parecer de processos de aposentadoria e pensao, e parecer de diarias e adiantamentos.

3.1.5 Modelo de Exceléncia de Gestao (MEG).

Coordenagao do projeto MEG.
Objetivo: coordenar junto a GRANFPOLIS a implantagdo do projeto “Modelo de
Exceléncia de Gestdo”.

3.1.6 Controle de Custos.

Planilhar mensalmente os Custos dos Orgédos Municipais.
Objetivo: acompanhamento mensal dos custos com luz, telefone e impressora dos
orgaos municipais.

Registrar os beneficios obtidos em decorréncia de Recursos Recuperados ou
Evitados.

Objetivo: acompanhar e registrar os valores decorrentes de glosas que deram causa a
devolugao de recursos, ou que causaram a suspensio do repasse.

3.1.7 Transparéncia.

Verificar disponibilidade dos Processos Licitatorios no Portal de Transparéncia.
Objetivo: acompanhar periodicamente a publicacdo na integra, no Portal Transparéncia
da Prefeitura, dos processos licitatérios realizados pela administragdo publica.

Verificar disponibilidade dos Contratos no Portal de Transparéncia.
Objetivo: acompanhar periodicamente a publicagdc na integra, no Portal Transparéncia
da Prefeitura, dos contratos realizados pela administragdo publica.

Verificar disponibilidade dos Termos de Parcerias no Portal de Transparéncia
(Betha).
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Objetivo: Acompanhar a publicag8o na integra, no Portal Transparéncia da Prefeitura, de
todos os termos de parceria firmados com as Organizagdes da Sociedade Civil- OSC.

Implantar Médulo de Transparéncia na Plataforma Sistema de Gestdo de Parcerias
(Bussola).

Objetivo: Incluir a ferramenta de transparéncia do Sistema Integrado de Gestdo de
Parcerias no Portal Transparéncia da Prefeitura.

Acompanhar atualizagbes do site da prefeitura (secretarias e o6rgdos com
informagoes desatualizadas).

Objetivo: cobrar dos responsaveis a constante atualizagdo das informagbes apresentas
no site da Prefeitura.

Acompanhar o contrato com a empresa Betha Sistemas (médulo Transparéncia).
Objetivo: observar e cobrar junto a empresa a efetiva prestagio de servigos no que se
refere a periodicidade do envio das informagdes contabeis e de compras para o portal de
Transparéncia do municipio, bem como a possivel necessidade de implantagdo de novas
ferramentas de transparéncia.

Modernizagdo do layout do Portal de Transparéncia da Prefeitura de Florianopolis.
Objetivo: sugerir ao o6rgdo responsavel a modernizagdo do layout do Portal
Transparéncia da Prefeitura.

Atualizagdo do Portal de Transparéncia em relagdo a Lei de Acesso Informacéo no
municipio.
Objetivo: Manter o Portal Transparéncia atualizado em relagdo a Lei de Acesso a
Informacao.

Monitorar o atendimento da Lei de Acesso a Informacao nos 6rgéos da PMF.
Objetivo: realizar por amostragem, solicitacbes de acesso a informagao aos érgéos da
Prefeitura, a fim de verificar a qualidade do atendimento nas unidades.

3.1.8 Subcontroladoria de Acompanhamento de Sistemas Contabeis, Licitacdo e
Recursos Humanos.

Acompanhamento de processos licitatorios.

Objetivo: selecionar, por critério de amostragem ndo probabilistica, de forma mensal,
processos licitatérios que deverdo ser acompanhados, em forma presencial, por membro
do Controle Interno.

Analisar processos de Admissio e Emitir Parecer.
Objetivo: emissdo de parecer de admissibilidade com viés documental, atestando o
cumprimento das normativas do TCE/SC.

Analisar processos de concessdo de Aposentadoria e Penséo e Emitir Parecer.
Objetivo: analises e manifestagdes dos processos de Pensfes e Aposentadorias
conforme preconiza o TCE/SC.

Rua Consetheiro Mafra, n® 656 » 9° andar - sala 902
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Controle de processos de prestacdes de contas {(subv, aux e contr.) pendentes de
baixa contabil.

Objetivo: acompanhar a baixa contabil dos processos de prestagio de contas referentes
a subvencgtes, auxilios e contribuigbes, que ainda estéo pendentes no sistema Betha.

Controle de processos de prestacbes de contas (adiantamentos e diarias)
pendentes de baixa contabil.

Objetivo: cobrar e acompanhar os processos de prestacdo de contas referentes a
concessOes de didrias e adiantamentos, que ainda estdo pendentes de baixa contabil no
sistema Betha.

Acompanhamento dos titulos executivos provenientes do NUMAD - MPC-TCE
Objetivo: acompanhar os titulos executivos enviados pelo NUMAD/MPC/TCE & Prefeitura
de Floriandpolis para posterior cobranca.

3.1.9 - Subcontroladoria de Gestio

Acompanhamento das audiéncias publicas PPA.
Objetivo: enviar um representante na audiéncia publica do periodo de 2021.

Acompanhamento das audiéncias publicas LDO e LOA.
Objetivo: enviar um representante a cada audiéncia publica no periodo de 2021,

Acompanhamento das audiéncias pablicas das Metas do Governo.
Objetivo: realizar verificagbes documentais a fim de confrontar as metas previstas no
Plano de Governo com as metas em execugao ou ja executadas.

3.1.10 Subcontrolador Juridico

Acompanhamento da edicéo da nova lei de licitagoes.
Objetivo: capacitar e orientar quanto & atualizag@o da nova legislagio.

Analisar e revisar juridicamente processos administrativos de Sangio de Empresas.
Objetivo: analisar os processos administrativos de Sancéo de Empresas apds a entrega
das Comissdes e quando solicitado e em caso de recurso analisar juridicamente a peca
recursal,

Emitir pareceres técnicos/orientagées de cunho juridico, visando orientacio e
opinido quanto as solicitagdes de esclarecimentos da SMTAC, demais secretarias e
6rgdos municipais.

Objetivo: dar suporte juridico ao Sistema Municipal de Controle Interno da Prefeitura.

Desenvolver modelo padrio basico do Termo de Parceria — Decreto Municipal n.
21.966 de 2020.

Objetivo: dar suporte juridico ao Sistema Municipal de Controle Interno da Prefeitura.

3.1.11 - Subcontroladoria de Integragdo de Controles (Coordenadores)

Rua Conselheiro Mafra, n® 656 » &° andar« sala 902
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Capacitar e orientar os Coordenadores de Sistema Controle Interno ou afins.
Objetivo: aprimorar os conhecimentos dos Coordenadores de Sistema Controle Interno
ou afins.

Realizar fiscalizag6es nas OSC e OS Parceiras.
Objetivo: fiscalizar através de acompanhamento da execugdo dos contratos e termos de
parcerias firmados com as Organizacgdes da Sociedade Civil e Organizag¢des Sociais.

Realizar reunides bimestrais com grupo de estudos Decreto Municipal 21.966/2020.
Objetivo: obter padronizagdo nos procedimentos internos relacionados & apiicagdo do
Decreto Municipal 21.966/2020, com o grupo de estudos das varias secretarias
repassadoras de recursos a titulo de Subvengdes, Auxilios e Contribuigoes.

Atualizar Manual de prestagao de contas Interno.
Objetivo: promover atualizagdes necessdrias objetivando padronizago ao processo de
analise de prestacdes de contas (Subvengdes, auxilios e Contribuigdes).

Atualizar Manual de prestagdo de contas para OSC (Organizagées da Sociedade
Civil).

Objetivo: promover atualizacbes necessarias objetivando padronizagéo ao processo de
prestacdes de contas por parte das O.S.C (Subvengdes, auxilios e Contribui¢des).

Emitir Parecer Técnico - Prestacao de contas Diarias.
Objetivo: analisar as Prestagdes de Contas de didrias recebidas pelos servidores e emitir
parecer de acordo com 2 legislagéo vigente.

Emitir Parecer Técnico - Prestacéo de contas Adiantamentos.
Objetivo: analisar as Prestagtes de Contas de adiantamentos recebidas pelos servidores
e emitir parecer de acordo com a legislagdo vigente.

Emitir de Parecer Técnico - Prestagdo de contas Subvencgoes, Auxilio,
Contribuicbes.

Objetivo: analisar as Prestacbes de Contas das Subvengdes Sociais, Auxilios e
Contribuigbes recebidas pelas 0.5.C e O0.S e emitir parecer de acordo com as respectivas
legislagdes.

Controlar as analises de prestacdes de contas mensais — Estatisticas.
Objetivo: coordenar a distribuicdo de processos na Secretaria e consolidar a base de
dados dos processos analisados pelo Controle Interno.

Coordenar a utilizacdo da plataforma eletrénica do sistema de gestdo de parcerias
(Decreto Municipal 21.966 de 2020).

Objetivo: Acompanhar e coordenar a utilizag8o da plataforma eletrbnica do sistema de
gestdo de parcerias.

Analisar os aspectos técnicos e legais (Fisico/Financeiro) de Contratos de obras e
servicos.

Objetivo: examinar o processo de execug@o da obra, comparandc ¢ executado e ©

Rua Conselheiro Mafra, n° 656 = 9° andar » sala 802
CEP 88010-914 « Florianépolis + SC
Tel. (48) 3251-6142 — 3251-6143
transparenciaecontrole@pmf.sc.gov.br
F4



SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA, ( ANEXOS AO DIARIO ) DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO
AUDITORIA E CONTROLE 13/01/2021 EDICAO N° 2859

definido em contrato, por meio do cronograma fisicoffinanceiro, através de avaliagdo
documental e de visitas in foco.

3.1.12 - Aprimoramento do Corpo Técnico

Seminario Externo Decreto 21.966 de 2020 para Secretarias Municipais.
Objetivo: capacitar as demais Secretarias municipais, referente ao novo Decreto do
Marco Regulatério (Lei Federal 13.019/2014).

Seminario Externo Decreto 21.966 de 2020 para OSC.
Objetivo: capacitar as 0.S.C referente ao novo Decreto do Marco Regulatério (Lei
Federal 13.019/2014).

Seminario Externo Importincia e Responsabilidades do Fiscal de Contrato.
Objetivo: capacitar os servidores da PMF quanto & aplicagdo do Manual de Fiscalizacéo
e Gestdo de Contratos, langado em novembro de 2020, pela Secretaria Municipal de
Transparéncia, Auditoria e Controle (SMTAC).

Reunido Externa Sistema de Gestao de Trilhas e Auditorias - TCE-SC.
Objetivo: orientar os representantes de cada Secretaria em relacdo ao Sistema de
Gestéo de Trilhas e Auditorias do TCE/SC.

Seminario Interno Lei n. 4,320, de 1964.
Objetivo: orientar os membros do Controle Interno sobre as normativas conidbeis
inerentes & Administra¢do Publica.

Seminario Interno Instrumentos de planejamento PPA, LDO, e LOA.
Objetivo: orientar os membros do Controle Interno sobre os instrumentos de
planejamento da Administragso Publica.

Semindrio Interno - Lei de Responsabilidade Fiscal.
Objetivo: orientar os membros do Controle Interno sobre a Lei de Responsabilidade
Fiscal, seus indices e obrigatoriedades por parte do Municipio.

Seminario Interno sobre nogdes nova Lei de licitagdes.
Objetivo: capacitar os servidores da SMTAC quanto as atualizagbes da nova lei de
licitagBes.

Semindrio Interno - Indicadores de Gestio
Objetivo: orientar os membros do Controle Interno sobre os indicadores de Gestéo
inerentes a Administragéio Pablica,

3.2 Auditoria Geral
3.2.1Elaborar e Executar o PAAI.

Elaborar o Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI).
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Objetivo: definir as areas que serdo auditadas no periodo de fevereiro a dezembro de
2021, estabelecer os tipos de auditorias, amostras a serem utilizadas e cronogramas a
serem seguidos.

Executar o Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI).

Objetivo: realizar, com viés documental, podendo também ocorrer visitas in loco, caso
necessario, auditorias a fim de atestar 0 bom funcionamento de processos e
procedimentos, de acordo com o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI.

3.2.2 Aprimoramento do Corpo Técnico Interno.

Seminério interno sobre Auditoria.
Objetivo: aprimorar o conhecimento dos membros do Controle Interno sobre os tramites
e a execugéo das Auditorias.

3.3 - CORREGEDORIA
3.3.1 - Coordenacdo das atividades relacionadas 2 Corregedoria Geral.

Coordenar e acompanhar os Processos de Sancio de Empresas
Objetivos:

a) Realizar a gestdo dos processos de sancdo de empresas desde a andlise de
documentos, orientagdo as Secretarias e Orgios, instauragdo, tramitacao,
conclus&o e providéncias finais dos processos.

b) Orientar as Comissdes de Sangéo de Empresa no que diz respeito aos tramites
dos Processos de Sancio.

¢) Elaborar Decis&o Preliminar em todos os processos, apos a conclusdo do Relatorio
Final nas Comissées.

d) Elaborar respostas a questionamentos a respeito dos Processos de Sancdo de
Empresas.

e) Organizar e digitalizar dos processos e documentos recebidos na Corregedoria
Geral.

f) Realizar reunides semanais com Gabinete do Secretarico SMTAC e
Subcontroladoria Juridico.

Divulgar mensalmente planilhas de tramitagdo dos processos de Sancgio de
Empresas.

Objetivo: Elaborar e enviar para publica¢&o no site da SMTAC a pianilha de tramitacéo de
Processos de sangéo de Empresas.

Implantar Sistema de Gestio de Processos da CGU (CGU PAD e CGU CNPJ)
Objetivo: viabilizar a implantagdo do sistema digital da CGU para auxiliar na gestéo dos
processos administrativos disciplinares CGU-PAD e processos administrativos de sancéo
de empresas CGU-PJ.

Monitorar os Processos Administrativos Disciplinares (planilha) (COMCAP -
GUARDA MUN. E ADM).

Objetivo: acompanhar os PADs junto a COMCAP, Guarda Municipal e Secretaria
Rua Conselheiro Mafra, n® 656 « 9° andar» sala 902
CEP 88010-814 » Flerianégpolis » 8C
Tl (48) 3251-6142 — 3251-6143
transparenciaecontrole@pmf.sc.gov.br



SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA, { ANEXOS AQ DIARIO ) DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO
AUDITORIA E CONTROLE 13/01/2021 EDICAO N° 2859

Municipal de Administrag&o.

Constifuir Grupo de Estudo “Processo Administrativo de Responsabilizacdo —
PAR”.

Objetivo: organizar a composi¢do de Grupo de Estudo intersetorial para produzir a minuta
do Decreto e a aplicabilidade do PAR em diferentes setores da Prefeitura de Floriandpolis.

Constituir Grupo de Estudo sobre Integridade - Compliance.
Objetivo: organizar a composicéo de Grupo de Estudo para regulamentar e desenvolver
acbes de integridade no &mbito da Prefeitura de Florianépolis.

Revisar o Decreto Municipal n. 20.137/2019 - Sangio de Empresas
Objetivo: revisar o Decreto Municipal n. 20.137/2019 considerando a aplicabilidade do
decreto em 2019 e a nova de lei de licitages.

3.3.2 — Aprimoramento do Corpo Técnico.

Semindrio do Manual de Procedimentos Administrativos - Sanc¢ao de Empresas
Objetivo: capacitar os servidores da PMF quanto & aplicagdo do Manual de
Procedimentos Administrativos, langado em setembro de 2019, pela Secretaria Municipal
de Transparéncia, Auditoria e Controle (SMTAC).

Seminario Interno Compliance - Integridade
Objetivo: orientar os membros do Controle Interno sobre a importancia do Compliance.

3.4. OUVIDORIA GERAL
3.4.1 - Coordenagao das atividades relacionadas a Ouvidoria Geral.

Realizar bimestralmente formagdes/reunides administrativas com ouvidores
setoriais.

Objetivo: aprimorar através de reunides os conhecimentos dos servidores envolvidos
com a area de Ouvidoria no municipio de Florianépolis.

Implantar o sistema e-SiC- Servigo de Informagoées ao Cidadao.

Objetivo: facilitar atendimento ao cidaddo ao acesso as informagdes das atividades
relacionadas ao Poder Publico Municipal, em conformidade com a Lei Federal n. 12,527,
de 2011 e a Portaria Interministerial n. 1.254, de 2015.

Elaboragéo do Decreto de QOuvidoria.

Objetivo: regulamentar e parametrizar o processo de atuacio e estabelecer a estrutura
administrativa necessaria ao seu funcionamento.

Elaboragédo do Manual de Ouvidoria.

Objetivo: aprimorar o atendimento ao cidaddo que utiliza os servigos publicos do
municipio e ser um guia pratico padronizando normas e procedimentos internos e
externos adotados no atendimento ao publico.
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Divulgar no sitio da SMTAC, trimestralmente, graficos de demandas atendidas e
pendentes de ouvidoria.

Objetivo: dar publicidade & execugéo de ouvidorias, j& solucionadas ou ainda em
andamento, de forma trimestral.

Acompanhar mensalmente o desempenho das ouvidorias do Municipio de
Florianépolis através do Painel resolveu.

Objetivo: divulgagdo em tempo real de desempenho das ouvidorias municipais através
do sitio eletrénico PMF/CGU.

Estruturar carta de servigos.
Objetivo: aprimorar e dar cada vez mais visibilidade aos cidaddos dos servigos prestados

por cada Orgédo da Administracdo Publica Municipal, conforme previsto na Lei Federal n.
13.460, de 2017.

Elaboragéo de codigo de ética e conduta.
Objetivo: estabelecer padrdo com regras de atendimento a ouvidorias no municipio de
Florianépolis.

Regulamentagéo da Lei de Acesso a informagéo.
Objetivo: oferecer ao cidaddo um padro uniforme de acesso, que facilite a localizagéo e
obtengio das informagdes.

Monitorar o atendimento da Lei de Acesso a Informagéo nos 6rgédo da PMF.
Objetivo: acompanhar o cumprimento eficiente e adequado das normas de acesso a
informagao.

3.4.2 Aprimoramento do Corpo Técnico Interno

Seminario externo da Lei de Acesso 2 Informagéo.
Objetivo: orientar sobre a regulamentacdo no que diz respeito 3 Lei de Acesso a
Informacé&o e sua abrangéncia em todos os setores da administragéo publica.

Seminéario externo Carta de Servigos.
Objetivo: informar e orientar os servidores sobre a regulamentagéo da Carta de Servigos.

Seminério externo de Ouvidorias.

Objetivo: orientar os servidores plblicos acerca da obrigatoriedade no retorno das
ouvidorias encaminhadas, bem como as atribuigdes do setor de ouvidoria e sua
regulamentacao legal.

4, CONSIDERAGOES FINAIS

As atividades contempladas no Plano Anual de Atividades do Sistema Municipal de
Controle Interno para o exercicio de 2021, ndo sdo definitivas efou exaustivas, podendo
ser revisadas a qualquer tempo, acompanhando o cumprimento de novas propostas,
conforme urgéncia.
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