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PORTARIA N2 106/2016

NORMATIZA O PROCESSO DE ELEICAO PARA
DIRETOR DE UNIDADE EDUCATIVA DA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO DE FLORIANOPOLIS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso
de suas atribuicbes, de acordo com o Decreto n? 16.182, de 12 de maio de 2016,
que regulamenta Processo de Elei¢do para Diretor de Unidade Educativa da Rede
Municipal de Ensino de Florianépolis, RESOLVE:

1 - DA CONVOCAGCAO E RESPONSABILIDADES

Art. 12 Fica convocada eleicdo, nas Unidades Educativas da Rede
Municipal de Ensino de Floriandpolis, no dia 26 de novembro de 2016, sabado, das
8 as 17 horas, para a fungdo gratificada de diretor de unidade educativa, para o
mandato no periodo de 02 de janeiro de 2017 a 01 de janeiro de 2020.

§ 12 O processo de eleigdo para diretor de unidade educativa: da rede
municipal de ensino de Florianépolis sera coordenado por comisséo eleitoral geral e
por comissé&o eleitoral local, respeitadas as atribuigbes especificas.

§ 22 O desempenho das fungdes na comissao eleitoral geral e comisséo
eleitoral local ndo sera remunerado, sendo considerados de carater relevante os
servigos prestados.

Art. 22 E de responsabilidade da dire¢do da unidade educativa, ou de
quem estiver respondendo pela mesma, adotar as providéncias necessérias a
realizagéo da eleigao, prestando total apoio ao processo eleitoral.

Paragrafo unico. A Diregdo da Unidade Educativa e um membro do
Conselho de Escola, preferencialmente que represente o segmento dos pais,
devero participar da reunido de apresentagio da portaria que normatiza o processo
de eleigéo, que realizar-se-a no dia 06 de julho de 2016, a partir das 18h30min, no
auditorio do SENAC,Rua Silva Jardim n? 360, Centro.
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Il - DA COMISSAO ELEITORAL GERAL

Art. 3¢ Compete & comisséo eleitoral geral, além das atribuicdes previstas
no item | do Art. 7%, do Decreto n® 16.182/2016, encaminhar & Secretaria Municipal
de Educag&o a nominata dos candidatos eleitos e o relatério final sobre as eleigdes.

Paragrafo unico. A comissdo eleitoral geral terd sede na Diretoria do
Observatério da Educagéo, Rua Conselheiro Mafra n® 656, 52 andar, sala 501,
telefones (48) 32516128, 32516127 ou 32516105, e-malil
comissao.eleicaodiretores@sme.pmf.sc.gov.br e os atos normativos publicados no
site www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa em pagina especifica do processo de eleicéo
de diretor de unidade educativa.

ll - DA COMISSAO ELEITORAL LOCAL

Art. 42 Compete ao diretor da unidade educativa instituir a comissao
eleitoral local nos termos do item Il e Ill do Art. 72 do Decreto n? 16.182/2016,
utilizando formulario eletrénico disponivel no site www.pmi.sc.gov.br/entidade/educa,
que apbs o preenchimento, devera ser impresso, assinado e entregue no protocolo
da Secretaria Municipal de Educagdo, Rua Conselheiro Mafra n? 656, 52 andar, sala
501, das 13 as 19 horas, até 09 de agosto de 2016.

§ 12 A comissé@o eleitoral local escolhera, entre seus membros, um
presidente e um secretério, que terdo a responsabilidade de conduzir os trabathos,
com o0 apoio da dire¢ao da unidade educativa.

§ 2° A homologacéo das nominatas das comissfes eleitorais locais sera
publicada no site www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa no dia 12 de agosto de 2016.

Art. 52 Compete a comissao eleitoral local, além das atrlbwgoes previstas
no item |l do Art. 72 do Decreto n? 16.182/2016:

a) Assegurar toda a divulgagdo necessaria, para que o pleito transcorra
dentro das normas estabelecidas;

b} Resolver as davidas, pendéncias e impugnagdes, surgidas durante a
eleigéo;

¢) Organizar a nominata do colégio eleitoral, com base nas informagdes
cadastradas no sistema de gestdo educacional — SIGEducagao,
conforme modelo disponibilizado pela comisséo eleitoral geral,

d) Designar os integrantes da mesa de votagéo;

e) Designar, dentre os eleitores, 0s escrutinadores, se necessério;
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f) Credenciar os fiscais dos candidatos, em nimero de 02 (dois), dentre
os eleitores da Unidade Educativa;

g) Orientar aos mesérios, escrutinadores e fiscais, quanto as suas
atividades;

h) Organizar o local de votagéo;

[} Providenciar todo o material de expediente a ser utilizado pelos
mesarios e pelos escrutinadores;

J) Comunicar a comissdo eleitoral geral o cronograma de debates do
projeto de gestao na comunidade educativa,;

k} Registrar em ata todas as reunides e decisbes que competem a
Comissao Eleitoral Local;

[) Zelar por todo o material relativo as eleigbes e pelo cumprimento das
normas;

m)Divulgar o resultado da Eleicdo no dia 26 de novembro de 2016, na
Unidade Educativa, apés as 17horas;

n) Entregar, no dia 26 de novembro de 2016, até as 21 horas, &
Comiss@o Eleitoral Geral, Rua Conselheiro Mafra n® 656, 5° andar,
Sala 501, todo o material de apuragéo local, com as cédulas separadas
por segmento.

Art. 62 O candidato a Diretor ndo podera participar como Membro da
Comisséao Eleitoral Local.

IV-DOS CANDIDATOS

Art. 7° Constituem-se critérios basicos para os candidatos a fungéo
gratificada de Diretor de Unidade Educativa:

| - ser servidor efetivo no quadro do magistério ou servidor efetivo no

quadro civil, nos cargos de auxiliar de sala e bibliotecario;

Il - ter formag&o em curso de graduagio em pedagogia ou ficenciatura até

a data da posse;

Il - ter atuado durante 03 (irés) anos letivos completos na Rede Municipal

de Ensino de Floriandpolis até a data da posse;

IV - estar atuando, desde 31 de margo de 2016, na unidade educativa em

que se candidatar;

V - participar e concluir o curso de gestao escolar de 40 (quarenta) horas

oferecido pela Secretaria Municipal de Educagédo (SME), no ano de 2016,

até a data da posse;

VI - sera obrigatéria a elaboragéo de projeto de gestéo, por candidato ou

por Unidade Educativa, desenvolvido e vinculado ao projeto politico
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pedagdgico da unidade educativa, em consonancia com a lei do sistema
municipal de ensino de Florianépolis (Lei n? 7.508/2007) e plano municipal
de educacdo (Lei Complementar n® 546/2016), que tenha sido validado
pela Secretaria Municipal de Educagdo (SME) e referendado em
assembleia geral da comunidade educativa, com registro em ata; .

VIl - o projeto de gestdo bem como o diretor eleito serdo avaliados pela
comunidade educativa na primeira quinzena do més de novembro de
cada ano e, quando necessario, serdoc encaminhadas eventuais
alteragdes ao gabinete do Secretario Municipal de Educacéo, com registro
em ata e validagdo pelo conselho deliberativo escolar para as
providéncias devidas;

VIII - fica vedada a candidatura do servidor que tenha sofrido penalidade
prevista nas alineas Il a V do artigo 154 da lei complementar CMF n? 063,
de 2003, por meio de processo administrativo disciplinar, transitado em
julgado, vigente até a data da inscriggo no processo de eleigio;

IX - Seréo admitidas 02 (duas) reeleigbes na mesma unidade educativa.

§ 12 O servidor efetivo designado para exercer fungdo gratificada de
diretor de unidade educativa tera direito a percepgéo da gratificag@o correspondente
fixada em lei no valor de R$1.301,24 (um mil, tfrezentos e um reais e vinte e quatro
centavos).

§ 22 O servidor designado para fungéo gratificada de diretor de unidade
educativa, padrao FG-EDU, terd direito a percepgéo integral da gratificacdo
correspondente fixada em lei, mesmo quando ja tenha incorporado a remuneragao
do cargo efetivo valor de cargo comissionado ou fungac gratificada, nos termos da
lei complementar n® 517/2015.

§ 32 O exercicio da funcdo gratificada de diretor de unidade educativa
exige dedicacao integral, estando o servidor sujeito a prestagéo de servigo fora do
horario normal de expediente, inclusive mediante convocagéo, sem direito a
remuneragéo extra.

§ 49 O servidor designado para fungéo gratificada de diretor de unidade
educativa efetivo nos cargos de auxiliar de sala e bibliotecario terd ampliagéo de
jornada para 40 (quarenta) horas semanais, nos termos da Lei n® 6847/2015,

§ 52 O servidor designado para fungéo gratificada de diretor de unidade
educativa efetivo deixara de receber as gratificacdes especificas do cargo {regéncia
de classe do professor e gratificagéo de auxiliar de sala).
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V — DA INSCRIGCAO DOS CANDIDATOS

Art. 82 A inscrigdo sera individual, devendo ser feita em formulario
eletrbnico, a disposigdo no site www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa, no periodo
compreendido entre as 8h do dia 01 de agosto de 2016 até as 18h do dia 05 de
agosto de 2016.

§ 12 Para realizar a inscricdo via internet, o(a) candidato{a) devera
proceder da seguinte maneira: informar sua matricula e senha de consulta (contra-
cheque); conferir os dados; confirmar a inscrigo; imprimir o protocolo .

§ 22 A Prefeitura Municipal de Floriandpolis ndo se responsabilizaré por
solicitagdo de inscricdo via internet n&o recebida por falhas de comunicagéo,
congestionamento de linhas de comunicag@o ou outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia dos dados ou a impresséo do protocolo.

Art. 92 A publicacdo da relacdo dos candidatos, cujos nomes forem
deferidos ou indeferidos, sera divulgada do dia 19 de agosto de 2016, a patrtir das

17 horas, no site www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa.

§ 12 O concorrente gque tiver sua candidatura indeferida podera entrar com
recurso nos dias 22 e 23 de agosto de 2016, no protocolo da Secretaria Municipal
de Educagdo, Rua Conselheiro Mafra n® 656, 52 andar, sala 501, das 13 as 19
horas.

§ 2¢ O resultado dos recursos e a homologacéo dos candidatos sera
divulgada, no dia 29 de agosto de 2016, a partir das 17 horas, no site
www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa.

Vi~ DO CURSO DE GESTAO ESCOLAR

Art. 10 Poderao participar do curso de gestdo escolar os candidatos
inscritos no prazo estabelecido no Art. 82 desta portaria.

§ 12 O curso de gestéo escolar sera realizado a partir do més de agosto
de 2016, com carga horaria total de 40 horas, sendo 15 horas na modalidade
presencial e 25 horas a distancia por meio de ambiente virtual de aprendizagem.

§ 22 Os seminarios de abertura e encerramento e 0s encontros
presenciais serdo realizados no periodo noturno, no centro de educagdo continuada
— CEC, da Secretaria Municipal de Educagao de Floriandpolis, Rua Ferreira Lima n®
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82, Centro, Floriandpolis, SC, ou em outro local a ser comunicado previamente.

VIl - DO PROJETO DE GESTAQO

Art. 11 A elaboragdo do projeto de gest@o pela comunidade educativa
sera realizada no periodo de 05 a 30 de setembro de 2016.

§ 12 No que se refere ao conteldo, o Projeto de Gestdo devera
contemplar os seguintes eixos:

a) Gestédo Democrética;

b) Relacido unidade educativa-familia;

c) Dimensbes pedagogicas;

d) Dimensdes administrativas e estruturais.

§ 22 No que se refere a formatagdo, o Projeto de Gestdo devera
contemplar as seguintes especificagbes:

a) Papel FormatoA4;

b) Fonte Times New Roman ou Arial, tamanho12;

¢) Citacdes e notas de rodapé, tamanho10;

d) Espagcamento entre linhas1,5;

e) Projeto sem capa com os seguintes itens: Titulo; Unidade Educativa;
Apresentacéo; Contexto da Unidade Educativa; Objetivos; Referencial
Tedbrico; Metas; Agbes; Cronograma e outras consideragdes;

f) Maximo de 04 folhas;

g} Numerar todas as folhas;

h) Na 52 folha devera constar o titulo do projeto; o local, a data, a
assinatura do(s) candidatos(s) e/ou candidato, bem como, 0 nome com
0 endereco do representante da Unidade Educativa, para dirimir
possiveis duvidas ou prestar esclarecimentos acerca do Projeto.

Art. 12 A entrega do projeto de gestdo no protocolo da Secretaria
Municipal de Educagdo, Rua Conselheiro Mafra n? 656, 5° andar, sala 501, sera
realizada nos dias 03 e 04 de outubro de 2016, das 13 as 19 horas.

Art. 13 A analise dos projetos de gestdo das unidades educativas, pelas
respectivas Direforias de Ensino, sera realizada no periodo de 10 a 31 de outubro a
de 2016.
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§ 12 A andlise dos Projetos de Gestdo ird considerar os critérios
estabelecidos no § 12 do Art. 11 desta portaria.

§ 22 A homologagao dos projetos de gestdo serd realizada no dia 04 de
novembro de 2016 e divulgadas no site www.pm{.sc.gov.br/entidade/educa.

Art. 14 A apresentacdao dos projetos de gestdo para a comunidade
educativa, serd realizada em assembleia geral, com representagdo do qudrum
minimo por segmento previsto no Art. 6 do Decreto n® 16.182/16, no periodo de 07 a
24 de novembro de 2016, com o respectivo registro em ata.

VIll - DO COLEGIO ELEITORAL
Art. 15 O coléegio eleitoral sera formado por:

I - servidores efetivos, substitutos, designados, a disposigéo,
comissionados, terceirizados e estagiarios, que estejam atuando na unidade
educativa.

a) Professores e funciondrios, que tenham exercicio em mais de 01

(uma) unidade educativa, obtém direito de votar, nas unidades
educativas em que atuam;

Il - Alunos de 5?2 ap 9% ano, devidamente matriculados e com frequéncia
minima de 75%;

[l - Pai ou mae ou responsavel legal, perante as unidades educativas,

independentes do nimero de filhos matriculados.

a) Funcionarios da unidade educativa, que possuam filhos, dewdamente
matriculados, votardo somente na qualidade de funcionarios;

b} Esposo ou esposa de funcionario, com filho matriculado, na unidade
educativa, ndo tera direito a voto como Pai, M3e ou Responsavel
Legal, que se fara representar pelo voto de funcionario;

¢) Cénjuge, na qualidade de pai, mae ou responsdvel Legal, mediante
comprovagao junto a comissdo eleitoral local ~ no caso da
impossibilidade de voto do funcionario, com filho matriculado na
unidade educativa.

Paragrafo unico. As informagbes cadastrais do colégio eleitoral deverédo
constar no sistema de gestdo educacional — SIGEducacdo até o dia 11 de
novembro de 2016.
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IX —DAS MESAS RECEPTORAS

Art. 16 Haverd mesa receptora, instalada em local adeguado, conforme a
necessidade, em local que assegure o sigilo do voto.

Art. 17 Cada mesa serd composta por pessoas credenciadas, pela
comissdo eleitoral local, ndo podendo integrar a mesa de votagéo quaisquer dos
candidatos ou fiscais.

Art. 18 Cada mesa receptora contard com no minimo 03 {trés) mesarios,
que escolherdo entre si o presidente e o seu secretario, tendo sempre, no minimo 02
{dois) membros, presentes a mesa.

Art. 19 Na auséncia do presidente, o secretario o substituira, pela ordem
e normalidade do processo eleitoral.

Art. 20 Dos trabalhos da mesa de votagdo serdo lavradas atas
circunstanciadas em 02 (duas} vias, sendo a primeira via para a unidade educativa e
a segunda via, para a comissac eleitoral geral, conforme modelo oficial.

Art. 21 Compete acs Mesarios:

a) Assinar documentos, referentes a todo o processo eleitoral;

b) Lavrar ata de votagao, anotando todas as ocorréncias;

c) Entregar & comisséo eleitoral local toda a documentagéo referente &
eleigao.

X — DA APURAGAO

Art. 22 A abertura das urnas s6 podera ser realizada, apds a verificag@o
na lista de votantes do quérum minimo por segmento.

Paragrafo Unico. A apuragdo do processo eleitoral dar-se-4, caso seja
atingido o quérum minimo de 33% (irinta e trés) por segmento.

Art. 23 As dlvidas que forem levantadas, na escrutinagdo, serdo
resolvidas pela comissao eleitoral local, em decisao de maioria de votos.

Paragrafo unico. No caso de empate, compete ao presidente da
comissao eleitoral local, o desempate.
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Art. 24 Sera considerado eleito aquele candidato que obtiver maior
percentual de sufrigios, aplicado individualmente a cada candidato da respectiva
unidade educativa, respeitado o quérum do colégio eleitoral, segundo a seguinte
formula:

Unidade Educativa Férmula
Escolas Basicas de 52 ano a 9%ano ' n1+n2+n3 x 33,3333 = PF
Escolas Desdobradas do 12 ano ao 52 ano N1 N2N3
Creches e Nicleos de Educagao Infantil n1+n2 x 50,0000 = PF
Escolas Desdobradas e Escolas Bésicas do 12 ano | N1N2
ao 42 ano.
Onde:

n1 = nimero de votos de professores, especialistas e demais servidores;
N1 = nimero total de votantes desta categoria;

n2 = nimero de votos dos pais;

N2 = nimero total de votantes desta categoria;

n3 = nimero de votos de alunos;

N3 = nimero total de votantes desta categoria; e

PF = percentual de preferéncia.

Art. 25 Em caso de empate serd escolhido, em ordem de prioridade, o
candidato que:

a) Tiver maior tempo de servigo na unidade educativa;

b) Tiver maior tempo de servigo na Rede Plblica Municipal,

©) Tiver maior tempo de servigo no magistério publico.

Art. 26 Encerrado o pleito, a comissao eleitoral local divulgara os
resultados da apuragao.

Art. 27 Do resultado da eleigéo cabera recurso, a comissao eleitoral geral,
nos dias 28 e 29 de novembro de 2016, das 13 as 19 horas, no protocolo da
Secretaria Municipal de Educagdo, Rua Conselheiro Mafra n® 656, 5% andar, Sala
501.

Paragrafo tinico. A homologagao e divulgagdo dos resultados oficiais das
elei¢bes serdo publicadas até as 19 horas no dia 05 de dezembro de 2016, no site
www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa.
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X| - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 28 Fica vetada a participacéo de conjuge, pai, mée, filho(a), irméo(a)
de candidato(a), na qualidade de membro da comisséo eleitoral local, mesario, fiscal
ou escrutinador.

Art. 29 O atual Diretor permanecera em exercicio até o dia 01 de janeiro
de 2017, sendo que devera entregar o balan¢o, acervo documental e inventério de
material, méveis e equipamentos, ao novo diretor, com cépia para a Diretoria
Administrativa e Financeira da Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 30 Os atuais Diretores poderdo participar de todo o processo
eleitoral, ficando vetada somente a sua participagdo como candidato, aqueles que
estejam no cargo por periodo igual ou superior a nove (09) anos consecutivos até o
inicio da préxima gestao.

Art. 31 E vetado o afastamento de qualquer candidato de suas fungdes,
em consequéncia da sua condigéo de participante no processo eleitoral.

Art. 32 Comprovada alguma infragcdo as normas do processo eleitoral,
cabera a Comissao Eleitoral Geral as providéncias necessérias.

Art. 33 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo Eleitoral Geral.

Art. 34 Esta Portaria entra em vigor, na data de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Floriandpolis, 01 de julho de 2016.

)
MARIA JOSE/I '%A BRANDAO
Secretayia Murficipal de Educagéo
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ANEXO | - CRONOGRAMA DO PROCESSO DE ELEICAO

DATAS ATIVIDADES
13/05/16 Publicagdo do Decreto n? 16.182/2016 que regulamenta o
processo de eleicdo para diretores de unidade educativa.
06/07/16 Apresentacdo da portaria gue normatiza a elei¢do.
Inscricdes de candidatos a diregdo da unidade educativa. Site
01a05/08/16 www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa.
Agosto a Periodo de realizagao do curso de gestio escolar
Dezembro ¢ g '
Prazo final para entrega da nominata da comisséo eleitoral local.
09/08/16 Protocolo da Secretaria Municipal de Educagéo, Rua Conselheiro
Mafra n® 656, 52 andar, sala 501, Centro.
12/08/16 Homologagdo das nominatas da comissdo eleitoral local. Site
www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa.
19/08/16 Publicagcdo das candidaturas, deferidas e indeferidas. Site
www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa.
Recurso do indeferimento de candidaio. Protocolo da Secretaria
22 ¢ 23/08/16 Municipal de Educagdo, Rua Conselheiro Mafra n® 656, 5° andar,
sala 501, Centro.
29/08/16 Resultado do recurso e homologagdo dos candidatos. Site
www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa.
05 a 30/09/16 Elaboragéo do projeto de gestao pela comunidade educativa.
Entrega do projeto de gestdo na Secretaria Municipal de
03 e 04/10/16 Educagdo. Protocolo da Secretaria Municipal de Educagéo, Rua
Conselheiro Mafra n® 656, 52 andar, sala 501, Centro.
10 2 31/10/16 Andlise dos projetos de gestdo pela respectiva Diretoria de Ensino
da Secretaria Municipal de Educacé&o.
04/11/16 Homologagao dos projetos de gestao. Site
www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa.
1111/16 Data limite para cadastramento do colégio eleitoral da unidade
gducativa no sistema de gestéo educacional — SigEducagéo.
07 a 24/11/116 Apresgntagéo e debate do projeto de gestdo nas unidades
educativas.
26/11/16 Eleicdo nas unidades educativas
26/11/16 Divulgacéo do resultado na unidade educativa, apés as 17h.
Entrega de todo material de apuragdo da elei¢do na Secretaria
26/11/16 Municipal de Educacgio, até 21 horas. Rua Conselheiro Mafra n®
656, 5° andar, sala 501, Centro.
Periodo de recurso a respeito do resultado da Eleicdo. Protocolo
28 e 29/11/16 | da Secretaria Municipal de Educagéo, Rua Conselheiro Mafra n®
656, 52 andar, sala 501, Centro.
05/12/16 Divulgagéo do resultado dos recursos. Site
www.pmf.sc.gov.bt/entidade/educa.
05/12/16 Homologagdo do resultade oficial das eleigbes. Site

www.pmf.sc.gov.br/entidade/educa.
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