ATA DE REUNIAO DO COMITE GESTOR DO HOME OFFICE E
TELETRABALHO (CGHOT).

REALIZADA EM 07/06/2021

Iniciamos a Reunigo com abertura da servidora Claudia — DSGP e com a fala de boas
vindas deo Secretario Adjunte da ADM — Sandro José Andretti;

Claudia inicia falando que com base na Portaria 185/2021 e Decrete 22.436/2021 sera
enviado Oficio Circular informando o inicio do tele trabalho pela Procuradoria do
Municipio — 14/08 inicia 2 entrada de pedidos para o inicic das atividades do Comité.
Posteriormente ser3o Secretarias da Fazenda e Desenvolvimento Urbano;

Informative sobre a Vacina: iremos aguardar o Gabinete da Administracdo que fara
alteracdes na normativa, também tratando da recusa da vacina e incluindo a questao
das gestantes que n3o devem retornar mesmo apos a vacinacio durante o periodo da
gravidez.

Sobre a recusa, Secretario Sandro indica que quem se recusar seja enviado para
processo administrativo;

Marina — SMA - indica que na salide estdo enviando para o Juridico para andlise e
encaminhamentos;

Sugestéo da Claudia e todos em acordo que o documento sobre recusa da vacina
figue disponivel para os servidores no site da PMF;

Cartilha e FAQ:

Cartilha de Seas—Praticas — Ergonomia passou para a comunicacéo que fez a arte —
Claudia coloca na tela para aprovacio — serdo feitos ajustes nas letras dos itens e
também na imagem que se refere ao intervalo/descanso durante trabalho em home;
Secretario Sandro indica incluir mais situacdes e ampliar a questao do trabalho e
ergonomia;

Claudia comentou que n3o cabe nesse caso, pois s3o atividades apenas realizadas
em casa, que trata-se apenas de atividade administrativa.

Material enviado com as sugestdes de perguntas e respostas: as 40 primeiras foram
feitas com base na IN 002/2021, feitas pela Claudia e Fernanda ja estao ok.
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Claudia apresentard as demais - da 41 a2 69 para analisarmos e organizarmos as
respostas com base nas sugestdes que vieram de outras Secretarias — SME, SMS,
ADM, IPUF e FLORAM:;

Marcos - DGOV - explica 3 questao da VPN — méaquina do servidor vai fazer parte do
sistema de controle. Fala sobre o termo de adesZo e ¢ formato por e-mail de
solicitac@o da VPN; Destaca que isso também poderia ser feito com os Relatérios de
teletrabalho (no DGOV j2 o fazem). Ideia: servidor faz 0 termo de adesZo, vai para o
Comité — depois de aprovado — vai para ok do Secretario da pasta ~ coloca como
finalizado e depois envia o relatério por e-mail para o CGHOT,

Marcos ira verificar se até dia 14 & possivel para ja fazer com 2 Procuradoria;

Ficou acordade que a entrega dos Relatérios de Home e tele trabalho seréo até dia 15
de cada més; Marcos ird compartilhar o modelo de relatério; Sobre condicbes dos
equipamentos e uso a IN 002 ja trata;

Passamos a andlise das Perguntas e Respostas para o FAQ: Claudiz foi lendo da 41 a
89 — foram passadas e realizados 0s ajustes — pensando em orientacbes para toda a
prefeitura; que o FAQ seja baseado em perguntas freqlentes, etc.;

ENCAMINHAMENTOS:
e Documento com as respostas sera encaminhado:
e VersZo final ficara no Portal do Servidor;
e Cartilha de Ergonomia - finalizar para divulgar;
¢ Oficio Circular — serd encaminhado em breve;

e Decreto com alteracées sobre 2 vacinas, recusa, gestantes, etc., aguardamos;

Marcos ainda ressaltou que o uso de muitos computadores tem dado problemas de
invas&c no sistema da PMF:

Secretéria Katherine ressalta 2 necessidade/proposta de uma normativa com
exigéncias em relacdo 2o tele trabalho com computadores/equipamentos préprios.
Finalizamos a reuniZo com os presentes: Secretaric Sandro Andretti, Marina, Fabricia
Souza, Sheila Casagrande, Claudia Schutz, Procuradora Katherine Schreiner,
Amanda Torres, Marcos Roberto, ....
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