
PREVISÃO DE DEMANDA

 Meta: “Controle e equilíbrio entre Qualidade e

Quantidade dos materiais solicitados”

 Objetivos: servir de parâmetro para as unidades

solicitantes.

 Desafio: servir de ferramenta de ajuste para

solicitação centralizada dos materiais.

 A previsão de demanda é considerada como o

“Grande Nó” da Gestão de Materiais;

 Categorias: materiais permanentes e de consumo;

 Grandes grupos: materiais de escritório,

expediente, limpeza, pedagógico e alimentação.



Planilha de Consumo Diário



Planilha de Previsão Trimestral



RECEBIMENTO

Objetivo - Controle e programação das entregas.

 Recebimento físico do material;

 Recebimento fiscal do material;

 Checagem:

• Nota Fiscal;

• Ordem do pedido;

• Material Recebido.

 Checagem visual da integridade do material e das

embalagens.



ESTOCAGEM

 Meta: “Manter a Qualidade dos materiais”

 Objetivos: guardar, proteger e preservar o material

até que o mesmo seja requerido para uso.

 Desafio: Prover o necessário com controle e

conservação.

 Unidades de desempenho: Quantidade e

Conservação.

 Atividades:      + Classificar;

+ Endereçar;

+ Localizar;

+ Guardar (Alocar).



CLASSIFICAÇÃO

Objetivo: Trabalhar a especificação para priorizar 

a qualidade.

Desafio: Controle da quantidade unitária de cada 

item estocado.

 É o critério utilizado para agrupar os materiais, 

equipamentos e serviços de acordo com 

características semelhantes.

 Sugestão: adaptar a nomenclatura da planilha 

de demanda para a classificação de seus 

materiais.



ETAPAS DO PROCESSO

Classificação 

de Materiais

Identificação Codificação Catalogação

Materiais e 

Fornecedores



Exemplo – Classificação Numérica

Exemplo – caneta esferográfica, marca alfa, cor 

vermelha, escrita fina.

• Número da classificação Geral (Grupo):

01 – Brinquedos;

02 – Material de limpeza;

03 – Material escolar;

04 – Material de higiene pessoal;

05 – Material de escritório;

06 – Óleos, combustíveis e lubrificantes.



Exemplo – Classificação Numérica

Exemplo – caneta esferográfica, marca alfa, cor 

vermelha, escrita fina.

• Número da classificação individualizada:

01 – Lápis;

02 – Canetas esferográficas;

03 – Blocos pautados;

04 – Papel-carta;

05 – Caneta de quadro branco;

06 – apagador de quadro branco.



Exemplo – Classificação Numérica

Exemplo – caneta esferográfica, marca alfa, cor 

vermelha, escrita fina – Cód. 05 - 02 - 01

• Número da classificação definidora:

01 – marca alfa, cor vermelha, escrita fina;

02 – marca alfa, cor azul, escrita fina;

03 – marca gama, cor vermelha, escrita fina;

04 – marca gama, cor azul, escrita fina;

05 – marca beta, cor vermelha, escrita fina;

06 – marca beta, cor azul, escrita fina.



Exemplo – Classificação Numérica



Exemplo – Classificação Numérica


