AN

PREVISAO DE DEMANDA

Meta: “Controle e equilibrio entre Qualidade e
Quantidade dos materiais solicitados”

Objetivos: servir de parametro para as unidades
solicitantes.

Desafio: servir de ferramenta de ajuste para
solicitacao centralizada dos materiais.

A previsao de demanda é considerada como 0
“Grande NO” da Gestao de Materiais;

Categorias: materiais permanentes e de consumo;

Grandes grupos: materiais de escritorio,
expediente, limpeza, pedagogico e alimentacao.



7 o

Planilha de Consumo Diario

DESCRIGAO seg | terga | quarta| quinta| sexta| TOTAL
AGUA SANITARIA 2 LITROS
ALCOOL COMUM
CERA LIQUIDA INCOLOR
COPO DESCARTAVEL
CREME DENTAL
CREME PARA PENTEAR
DESENGORDURANTE DE CHAPAS
DESINFETANTE 2 LITROS
DETERGENTE LOUCA 1 LITRO
ESCOVA PARA O VASO SANITARIO
ESPONJA DE LA DE ACO
ESPONJA P/ LIMPEZA.
GEL DENTAL ATE 3 ANOS
LIMPA VIDRO
LUVA DE BORRACHA - G
LUVA DE BORRACHA - M
LUVA DE BORRACHA - P
LUVA DESCARTAVEIS (CX 100 UNIDADES )
PAPEL HIGIENICO
PAPEL TOALHA
PEDRA SANITARIA PARA BACIO.
POMADA PARA ASSADURA
REPELENTE
SABAO DE COCO
SABAO EM BARRA
SABAO EM PO

SABONETE LIQUIDO GALAO 5 LITROS X X X X X
SABONETE LIQUIDO INFANTIL
SACO DE LIXO 200 LITROS
SACO DE LIXO 100 LITROS
SACO DE LIXO 50 LITROS
SACO DE LIXO 20 LITROS
SAPONACEO LIQUIDO
SCHAMPOO ( Educacgéo Infantil )

0BS: O SABONETE LiQUIDO (galao de 5 litros)
DEVE SER REGISTRADO APENAS O TOTAL
DA SEMANA, NAO E NECESSARIO
REGISTRAR DIARIAMENTE.



Planilha de Previsao Trimestral

PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANOPOLIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ DEVOLVER ATE 09/05/2011.

GERENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

PREVISAO TRIMESTRAL DE MATERIAIS DIDATICOS 22 COTA: MAIO, JUNHO E JULHO 2011

DATA:

UNIDADE DE ENSINO:

NUMERO DE SALAS:

ITEM [DESCRICAO CODIGO UNIDADE | V.UNITARIO | QUANT. |V.TOTAL
1|ALFINETE COLORIDO 1020137 CX R$ 1,54 R$
2|APAGADOR QUADRO NEGRO 5020026 UNIDADE R$ 1,92 R$
3| APAGADOR QUADRO BRANCO 9010019] UNIDADE R$ 3,00 R$
4| APONTADOR DE LAPIS ( CX COM 20 ) 5110568| UNIDADE R$ 0,25 R$
5|BARBANTE 1010685 ROLO R$ 2,30 R$
6|BORRACHA ( CX COM 40 ) 1010686| UNIDADE R$ 0,18 R$
7| CADERNO DE DESENHO 1020556| UNIDADE R$ 4,00 R$
8| CADERNO PEQUENO 48 FOLHAS ( PCT COM 10) 1012008| UNIDADE R$ 1,45 R$
9] CANETA AZUL ( CX COM 50 ) 1010689| UNIDADE R$ 0,21 R$

10[CANETA VERMELHA ( CX COM 50) 1010691| UNIDADE R$ 0,21 R$
11| CANETA PRETA ( CX COM 50 ) 1010692| UNIDADE R$ 0,21 R$
12[CANETA QUADRO BRANCO - AZUL ( CX COM 12) 5030469] UNIDADE R$ 12,81 R$
13| CANETA QUADRO BRANCO - PRETA ( CX COM 12) 5030322| UNIDADE R$ 12,81 R$
14| CANETA QUADRO BRANCO - VERDE ( CX COM 12) 5030471 UNIDADE R$ 12,81 R$
56| PAPEL A3 ( CX COM 5 REMAS ) 26010361] RESMA R$ 16,55 R$
57| PAPEL A4 ( CX COM 10 RESMAS ) 5111053| RESMA R$ 8,49 R$
58| PAPEL A4 RECICLADO ( CX COM 10 RESMAS ) 1013686 RESMA R$ 9,00 R$
59| PAPEL ALMAGO C/ PAUTA ( PCTE COM 5 UNIDADES ) 5110237 UNIDADE R$ 0,09 R$
60| PAPEL CARTAO AMARELO ( PCTE COM 20 ) 1010736 FLS R$ 0,27 R$
61| PAPEL CARTAO AZUL ( PCTE COM 20 ) 1010735 FLS R$ 0,27 R$
62| PAPEL CARTAO BRANCO ( PCTE COM 20 ) 1010740 FLS R$ 0,27 R$
63| PAPEL CARTAO VERDE ( PCTE COM 20 0 1010737 FLS R$ 0,27 R$
64 |PAPEL CARTAO VERMELHO ( PCTE COM 20 ) 1010739 FLS R$ 0,27 R$
65| PAPEL CONTACT 1010412  ROLO R$ 16,50 R$
66| PAPEL DUPLEX - AMARELO ( PCTE COM 20 ) 1010753 FLS R$ 0,28 R$
82| PINCEL N° 04 ( PCTE COM 12) 14010471] UNIDADE R$ 0,90 R$
83| PINCEL N° 10 ( PCTE COM 12) 5110036] UNIDADE R$ 1,41 R$
84|PINCEL N° 14 ( PCTE COM 12) 1012563| UNIDADE R$ 1,86 R$
85| PINCEL N° 18 ( PCTE COM 12) 1012563| UNIDADE R$ 1,95 R$
86| PISTOLA COLA QUENTE 5110605 UNIDADE R$ 5,26 R$
87|REGUA 50 CM 1010784| UNIDADE R$ 0,90 R$
88| STENCIL (CX COM 50) 1010786 UNIDADE R$ 0,10 R$

TOTAL R$




RECEBIMENTO

Objetivo - Controle e programacao das entregas.
v Recebimento fisico do material;
v Recebimento fiscal do material,;
v" Checagem:
* Nota Fiscal;
* Ordem do pedido;
« Material Recebido.
v' Checagem visual da integridade do material e das

embalagens.



ESTOCAGEM

Meta: “Manter a Qualidade dos materiais”

Objetivos: guardar, proteger e preservar o material
até que o mesmo seja requerido para uso.

Desaflo: Prover o0 necessario com controle e
conservacao.

Unidades de desempenho: Quantidade e
Conservacao.
Atividades:  + Classificar;

+ Enderecar;

+ Localizar;

+ Guardar (Alocar).



CLASSIFICACAO

Objetivo: Trabalhar a especificacao para priorizar
a qualidade.

Desafio: Controle da quantidade unitaria de cada
item estocado.

v' E o critério utilizado para agrupar os materiais,
equipamentos e servicos de acordo com
caracteristicas semelhantes.

v Sugestao: adaptar a nomenclatura da planilha
de demanda para a classificacao de seus
materiais.




ETAPAS DO PROCESSO

Classificacao
de Materiais

Identificacao

Codificacao

Catalogacao

Materiais e
Fornecedores




Exemplo - Classificacado Numeérica

Exemplo — caneta esferografica, marca alfa, cor
vermelha, escrita fina.

Numero da classificacdo Geral (Grupo):

01 — Brinquedos;

02 — Materia
03 — Materia
04 — Materia

de limpeza;
escolar;
de higiene pessoal;

05 — Material de escritorio:
06 — Oleos, combustiveis e lubrificantes.



Exemplo - Classificacado Numeérica

Exemplo — caneta esferografica, marca alfa, cor
vermelha, escrita fina.

 Numero da classificacao individualizada:
01 — Lapis;
02 — Canetas esferograficas;
03 — Blocos pautados;
04 — Papel-carta;
05 — Caneta de quadro branco;
06 — apagador de quadro branco.




Exemplo - Classificacado Numeérica

Exemplo — caneta esferografica, marca alfa, cor
vermelha, escrita fina — Cod. 05 - 02 - 01

 Numero da classificacao definidora:
01 — marca alfa, cor vermelha, escrita fina;
02 — marca alfa, cor azul, escrita fina;
03 — marca gama, cor vermelha, escrita fina;
04 — marca gama, cor azul, escrita fina;
05 — marca beta, cor vermelha, escrita fina;
06 — marca beta, cor azul, escrita fina.



Exemplo Classmcagao Numerlca




Exemplo - Classificacado Numeérica




